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	Zápis
Název akce, popř. číslo schůzky, porady atd.


Datum konání schůzky:

Místo konání:
Účastníci:
(Tento text při vypracovávání zápisu smažte.: 

Zápis se vypracovává z každé oficiální schůzky pracovních skupin, pracovního týmu apod.
V zápisu uveďte jména všech účastníků schůzky spolu s jejich rolí v projektu. 

Zápis obsahuje popis programu jednání – co se projednávalo, s jakým výsledkem, popis stanovených úkolů a termíny jejich plnění, data další schůzky/schůzek apod. Na konci zápisu je uvedeno, kdo a kdy zápis zpracoval. 
Zápisy ze schůzek prosím elektronicky zasílat do VIDA z.s. (spolu s originály prezenčních listin v písemné podobě!)
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