Záznamový arch o jednání se zájemcem

VIDA Centrum ……

	Jméno a příjmení zájemce

Pokud je nám známo
	

	Telefonní číslo

Pokud je nám známo
	

	Email

Pokud je nám znám
	

	Věk

Pokud je nám znám
	

	Pohlaví


	

	Adresa, lokalita

Pokud je nám známa
	

	Datum a forma prvního kontaktu
	

	Jméno pracovníka u prvního kontaktu
	

	Odkud získal zájemce informace o službě?
	


Záznam z jednání se zájemcem

	Jméno pracovníka


	

	Datum jednání


	

	Charakteristika situace:



	Možnosti a zvolené řešení:



	Vznikla zakázka? 

Uveďte důvody, proč ano či proč ne
	

	Byla uzavřena smlouva = ústní dohoda) o poskytnutí služby?

Pokud ano, uveďte datum smlouvy
	


	Základní stanovení osobního cíle formulované zájemcem 

(může být při dalších konzultacích upraveno v Záznamovém archu klienta)

Poznámky:




